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1. Allgemeines

Dieses Merkblatt soll dazu beitragen, die Fahrzedage Fachbereiches Geowissenschaften moglichst
effektiv und unburokratisch zu benutzen. Die starigestiegene Anzahl der Mitarbeiter im Fach-
bereich Geowissenschaften udee zum Teil sorglose Benutzungler Fachbereichsfahrzeuge hat
dieses Merkblatt notwendig gemacht. Der Uberwiegeneil der hier aufgefihrten Hinweise ist den
meisten Benutzern bekannt und sollte selbstverktéinskin.

Downloads von Infomaterial und Formularen sowiezglane und Buchungsmoglichkeiten fur die Fach-
bereichsbusse sind im Netz unter folgender Adras$@den:
www.geo.uni-bremen.de/page.php?pageid=49
Die Verantwortlichen fir die Fachbereichsbusse simer der Email-Adresse
geobusse@mailman.zfn.uni-bremen.de
zu erreichen. An diese Adresse sind z.B. Meldunigjeer Mangel und Schaden an den Bussen zu
richten.

Die Fahrer/innen der Fachbereichsbusse sind fur diginhaltung der Stral3enverkehrsordnung
verantwortlich und haften personlich bei Verstof3en
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2. Fachbereichsbusse Geowissenschaften
Der Fachbereich verfligt zur Zeit tber folgende Buss
Kennzeichen Luftdruck Kraftstoff Motoral
vorn / hinten

Opel Vivario HB-DQ 971 3,8 4,2 Diesel 5W40 Keine Anhanger-Kupplung

VW Caravelle HB-BO 864 3,8 3,8 Diesel 5W40 Anhanger-Kupplung

Opel Vivario HB-UB 85 3,8 4,2 Diesel 5W40 Anhanger-Kupplung

3. Eintragung in die Nutzerplane

Die Buchung der Fachbereichsbusse erfolgt unteoloen genannten Web-Adresse. Die Prioritaten fur
die Benutzung der Fachbereichsbusse sind:

» Ausbildung in den Studiengangen des FachbereickewiSsenschaften
» Arbeiten in Verbindung mit Expeditionsreisen
» Forschungsprojekte

4. Fahrerlaubnis

Fahrer von Fachbereichsbussen missen eine Falwadales Fachbereichs haben. Voraussetzungen
fur die Erteilung einer Fahrerlaubnis sind

vorherige Einweisung durch den/die Bus-Beauftragte/
Besitz eines mindestens zwei Jahre alten Fuhrerscter Klasse 3/ B

Die Fahrerlaubnis und Einweisung wird von der/dems-Beauftragten oder ihrem/seinem Vertreter/in
erteilt (jeweils nach Absprache).

Bringen Sie zu der Einweisung ein vollstandig atidges und von der/dem verantwortlichen Fach-
bereichsleiter/in unterschriebenes Formular "Féwenis" mit. Das Formular kann unter der oben
genannten Web-Adresse heruntergeladen werden.

Um die Anzahl der giltigen Fahrerlaubnisse im Fachich auf ein GUberschaubares Mal3 zu reduzie-
ren, werden in der Regel &tudierende nur zeitlich befristete Fahrerlaubnisseausgegeben (z.B.
fur die Dauer einer Exkursion).

Mit der Unterzeichnung bestatigt der/die Inhaber/in Fahrerlaubnis, den Inhalt dieses
Merkblattes zur Kenntnis genommen zu haben und di®egularien zu beachten.
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5. Ausgabe und Rlckgabe der Fahrzeugpapiere und Schisesl

Die Papiere, Schlissel usw. fur die Busse liegeginer mit dem jeweiligen Kennzeichen markierten
Tasche in dem mit "Kfz" gekennzeichneten Fach in lestfacherbox in Ebene 1 (bei den Ver-
waltungsbiros). Den Schlissel zu diesem Fach hdibeBekretariate der Fachgebiete.

An dem Schlusselbund der Fachbereichsfahrzeugedatfsich auch ein Schlissel fur das Rollgitter
zur Einfahrt in den Betriebshof. Der dazugehorigeie) Schaltschrank befindet sich hinter einem
Pfeiler vor dem Eingang zu den Werkstéatten im Bbshof (beim Fahrradstander).

Zusatzlich finden sich in der Bustasche das Fahuem sowie eine Tankkarte der Firma Shell, mit der
bargeldlos getankt werden kann (siehe Abschnitké&ahn

Die Fahrzeugtasche wird nach Fahrtende vom Fahrertsts in dem Kfz-Fach deponiert und von

dort selbststdndig vom nachsten Nutzer entnommerierbei ist zu beachten, dass eine personliche
Absprache zwischen Fahrern bei kurz hintereinagdbuchten Fahrten (z.B. zwischen zwei Exkursi-
onen) erforderlich sein kann. Fiur die Hinterleguleg Papiere und den ordnungsgemaf3en Zustand der
Fahrzeuge (s.u.) ist débergebende Fahrer verantwortlich.

6. Vor Fahrtantritt

Die Nutzer sind gehalten, vor Antritt der Fahrt déustand des Fahrzeugs zu Uberpriferick-
sichtigen Sie die dafiir notwendige Zeit bei Ihrer Bhrtenplanung! Dabei sind vor allem Olstand
und Scheibenwaschwasser, die Vollstandigkeit defaNkiste und der Bustasche sowie der allge-
meine Zustand zu prifen. Als Leitfaden dafur saieChecklisteim Anhang benutzt werden.

Ein nicht ordnungsgeméaRer Zustand der Fahrzeuge zunZeitpunkt der Ubernahme muss vor
Antritt der Fahrt vom Glbernehmenden Fahrer beanstardet, wenn méglich den Verantwortlichen
sofort mitgeteilt und auf jeden Fall im Fahrtenbuchvermerkt werden. Erfolgt diesbeztiglich keine
Meldung oder Eintragung, tbernimmt der nachste &udre Verpflichtung, tbernommene Mangel am
Fahrzeug bis zu seiner Ubergabe zu beseitigen.

Als Ansprechpartner fiir Beanstandungen am Fahrgealgn der Bus-Beauftragte oder der Dekan zur
Verflgung.

Vor Beginn der Fahrt sind die entsprechenden Angabeor allem Startzeit und km-Stand — in das
Fahrtenbuch einzutragen (siehe auctAusfiullen der Fahrtenblcher" weiter unten).

7. Wahrend der Fahrt

7.1 Gepéack und Gelandeausrustung

Wahrend der Fahrt missen Hammer und andere Ausgjgtuoben und &hnliche Gegenstande in den
Rucksécken verpackt im Gepackraum untergebrachlemen_.ose herumliegende Teile kdnnen bei
einem Unfall oder bei starkem Bremsen zu Wurfgess@io werden und ein zuséatzliches Gefahren-
potential darstellen.

7.2 Tanken

In der Tasche zu jedem Bus befindet sich eine Tamé&kdie an Shell-Tankstellen verwendet werden
kann. Beim Tanken ohne Tankkarte muss selber emahdlen, der Betrag wird dann nach Fahrtende
auf Antrag erstattet.

Beim Bezahlen mit Tankkarte werden an der KassePdeCode der Karte sowie der aktuelle Kilo-
meterstand des Fahrzeuges benoBfil-Code sorgfaltig eingeben; nach drei Fehlversuan wird
die Tankkarte gesperrt.
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Wie bei Kartenzahlungen ublich, bleibt ein vom Kandunterschriebener Beleg bei der Tankstelle.
Der Kundenbeleg muss ebenfalls unterschrieben wetdeei nicht lesbarer Unterschrift ist zusatzlich
der Name anzugeben — und nach Rulckkehr in den &etegelbehélter im Kfz-Fach hinterlegt

werden.

Private Auslagen fur Treibstoffkosten und Betrielishwerden nach Ruckkehr in der Verwaltung bei
Herrn Siemers (Raum 1200, Tel. 218 - 65013) eingetresodass eine kurzfristige Erstattung der
Auslagen madglich ist.

Die nachste Shell-Tankstelle findest sich in demAwsstralie 351.

2-Takter-Gemisch
Das Tanken von 2-Takter-Gemisch erfolgt Uber eigearekstellenmarken.

1. Tankmarken beim Kassierer anfordern unter Angibe.itermenge und der Art
des Bezahlens ,Kreditkarte*.

2. Bezahlung mit der Tankkarte wie oben beschrieben
3. Fahrzeug/Gerat betanken.

Wichtige Hinweise zur Verhinderung des Missbrauchsler Tankkarte
» Lassen Sie die Karte nicht im unbewachten Faiy#egen.
» Der PIN-CODE ist geheim zu halten und nur denNwtzung berechtigten Personen mitzuteilen.

* PIN-CODE darf nicht in V\Verbindung mit der Td@kte schriftlich aufgezeichnet oder aufbewahrt
werden.

« Bei Verlust Tankkarte sofort bei der Euro Shell speren lassen.
Die Sperrung wird durch Herrn Ewald Tel: 042880626 oder
durch seinen Vertreter Herrn Paas Tel: 0421&1627 veranlasst.

» Jeder Nutzer haftet personlich fir die Tankkarte

7.3 Prifung des Reifenluftdrucks
Beim ersten Tanken ist der Reifendruck zu tUberprifa und in das Fahrtenbuch einzutragen.
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7.4 Unfalle und Pannen

e Schéden durch Unfélle und Pannen sind unverAtiglicmelden. Die Meldung sollte wenn mdglich
per Email an die Adresgeobusse@mailman.zfn.uni-bremen.dgehen oder telefonisch an:

» Herrn Ewald (Tel. 218-60626)
» Herrn Siemers (Tel. 218-65013)
» oder die Verwaltungsleiterin Frau Trage (Tel. 2B880).

* Nach der Ruckkehr ist ein vollstandiger Schadenebt bei der Fachbereichsverwaltung einzu-
reichen. Ein Formular zur Anzeige eines Schaderdefisich im Anhang dieses Merkblattes und
ist aulRerdem jedem Fahrtenbuch beigelegt.

» Ist eine Reparatur aufgrund eines Schadens ndigieso ist der Veranstalter bzw. Fahrer nach der
Instandsetzung des Fahrzeuges fur dessen Rucktraasp Uni Bremen verantwortlich.

Sollte es notwendig sein, einen der Busse direkinia Werkstatt zu bringen, dann ist die Firma

K-Tec (Oken 1, 28219 Bremen, Tel 0421-2777-222Zitdnider Millverbrennungsanlage) zustandig.
Offnungszeiten: Mo-Do 8-22 Uhr, Fr 8-20 Uhr (naéhUhr ist das Haupttor geschlossen, dann bei der
FuRgangertur rechts neben dem Rolltor klingeln)

Wichtig:
Bei Unféllen durfen Erklarungen zur Schuldfrage amUnfallort (wie z.B. von Schuld-
anerkenntnissen) vom Fahrer nicht abgegeben werden.

8. Nach Fahrtende

Die Fahrzeuge sind nach Fahrtende sauber (innenaufdn), intakt, mit vollstandiger Notfallaus-
ristung und voll aufgetankt wieder auf ihre Plabeustellen.

Zur Vermeidung von Schaden an démndbremsendiese auf den Parkplatzaicht anziehen
Die Eintrage im Fahrtenbuch komplettierel Punkt "Ausfiillen der Fahrtenblcher").
Tankbelege, sofern angefallen, in den Belegsamrhaéltex im Kfz-Fach hinterlegen.

9. Planung von Exkursionen

» Die generelle Planung von Exkursionen wird vonkigsionsausschuss des FB 5 erarbeitet und im
Fachbereichsrat fur das jeweils folgende Jahr wetabdet. Hierbei wird auch die generelle Bus-
vergabe geregelt. Jede Anderung der Termine wird d@m Veranstalter der Exkursionen und
Gelandelbungen rechtzeitig bekannt gegeben und miisdem Nutzerplan der Fahrzeuge ab-
gestimmt werden.

* Eine Angabe Uber die erwartete km-Leistung wahrend der Ekursion ist fir den Service-
Betrieb der Fahrzeuge wichtig (vorgezogener OlwelGHBUV, Reifenwechsel und anderes) und
muss daher im Nutzerplan vermerkt werden.
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10. Pflichten bei der Benutzung der Fachbereichsbusse

Die Veranstalter bzw. die Fahrer sind fir den sachgmalien Einsatz der Kleinbusse verantwortlich.
Dazu gehdren:

» Die Auswahl von geeigneten Fahrern mit gultigehifgenehmigung.
» Die sorgfaltige Fuhrung des Fahrtenbuches.

« Die Einhaltung der Sicherheitsvorschriften unel diartung und Pflege der Fahrzeuge wéahrend der
Nutzung.

* Der Veranstalter und die Fahrer kimmern sich darum,dass die Betriebssicherheit der Busse
wahrend der Nutzung gewabhrleistet ist. Dazu gehérersicherheitsprifungen und u.a. die
regelmaRige Kontrolle des Olstandes, der Kiihlflisgkeit, Reifendruck und der Notfall-
ausrustung. Informationen zum Reifendruck und der Mtfallausristung finden Sie in den
Bussen und in den Mappen der Fahrtenbiicher.

11. Ausfillen der Fahrtenblcher

Der Fachbereich 5 - Geowissenschaften - der Univég ist gegeniber der Senatorischen Behérde
zum Nachweis Uber den Betrieb seiner Fahrzeuge vditightet.

Alle Benutzer der Fahrzeuge sind deshalb verpgigistets Fahrtenbuch zu fuhren.
Zum vollstandigen Nachweis im Fahrtenbuch gehéren:

- Die fortlaufende Nummer der gefiihrten Fahrt (tgp

- Die Angabe des Datums der Abfahrt (Spalte II)

Die deutlich lesbareAngabe de§&ahrers und derArbeitsgruppe, fur die die Fahrt
durchgefuhrt wurde (Spalte 1l1).
Fahrerwechselsind mit Angabe der Uhrzeit und des km-Standegromerken.

Km-Stand bei Abfahr und Ankunft, gefahrene Krpden VI / VIII)
Grund der Fahrt, z.B. Exkursion nach ..., Stadtfalransport von Proben, 0.4. (Spalte IX)

Diese Angaben sind fir die Abrechnung der gefahremekm nach Fachgebieten des
Fachbereiches zwingend erforderlich.

12 .Transport von gréf3eren Gegenstanden

Zum Transport grofl3erer Gegenstéande kdnnen diedbikebder Bussi eigener Verantwortung des
Benutzers ausgebaut werden. Es wird erwartet, dass die &isehlieliend wieder ordnungsgemaln
eingebaut werden. Fir groRere oder sperrige Gegetesisteht auch ein Westfalia-Anhanger zur Ver-
figung (Kontaktperson in der Mechanik-Werkstatt rivia).

13. Schlussbemerkung

Sollten beim Betrieb der Fahrzeuge aufgrund eirezeBenutzer wiederholt Unregelmaligkeiten auf-
treten, behalt sich der Fachbereich (vertretenldalen Beauftragten fir die Fahrzeuge) vor, dem
jeweiligen Fahrer nach vorheriger Anmahnung dier&ddwubnis zu entziehen.
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] Prifliste Fahrzeug |Luftdruck Motorol
fiir die Fahrzeuge des FB 5 vorn hinten
Bitte vor Fahrtantritt den Zustand des Fahrzeugs priifen und
diesen Priifbericht an den Kfz-Beauftragten weiterleiten HB-BO 864 |13,8 3,8 SW40
HB-DQ 971 |3,8 4,2 5W40
Fahrzeug: HB-UB 85 (3,8 4,2 5W40
Tachostand:
Datum:
Prufer:
Betriebsfluissigkeiten
[ ] Olstand [ ] Wischwasser [ ] Kuhlwasser
Inhalt Notfallkiste
[ ] Verbandkasten [ ] Warnwesten [ 1] Warndreieck
[ ] Reserve-Ol [ ] Reserve-Treibstoff [ ] Reserve-Wischwasser
[ ] Abschleppseil [ 1] Starthilfekabel [ ] Parkscheibe
[ 1 Eiskratzer
Sonstiges
[ ] Standlicht [ ] Fabhrlicht [ 1 Fernlicht
[ 1] Bremslicht [ 1] Blinklicht [ ] Busistsauber
[ ] Reservereifen
Bitte markieren: in Ordnung: [ v'], nichtin Ordnung / nicht vorhanden: [ —1], ggf. ndher erlautern

Notizen
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Fachbereich 5 / Geowissenschaften
Universitat Bremen

Unfallbericht

Kein Schuldanerkenntnis, sondern eine Schadensnummer der Polizei
Wiedergabe des Unfallherganges
zur Schadensregulierung.

(falls vorhanden)

Angaben zur Person:
(Fahrer/in zum Zeitpunkt des Unfalls)

Name: Geburtsdatum:
Vorname: Telefon:
Fachbereich:

Fachgebiet: Vorgesetzte/r:

Angaben zum Unfallhergang

Tag des Unfalles: Datum Uhrzeit:

Fahrzeugkennzeichen.:

Ort des Unfalles:

(StraRe, Hausnummer, Ort bzw. Kilometerstein)

Zeugen: Verletzte:

(Falls der Platz nicht ausreicht, bitte einen weiteren Zettel benutzen.)

ausfuhrlicher Bericht zum Unfallhergang:

(Falls der Platz nicht ausreicht, bitte einen weiteren Zettel benutzen.)
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Unfallskizze:

Beschreibung der Schaden:

weitere Bemerkungen:

Fahrzeugfiihrer/in

(Ort, Datum) (Unterschrift)



